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KẾ HOẠCH

Hoạt động thư viện năm học 2020-2021
______________________________
Căn cứ vào Quyết định số 61/1998/QĐ-BGD&ĐT ngày 6/11/1998 ban hành Quy chê tổ chức và hoạt động thư viện trường phổ thông;Quyết định số 01/2003/QĐ/BGD&ĐT của Bộ Giáo dục và Đào tạo ngày 02/01/2003 về việc ban hành Quy định tiêu chuẩn thư viện trường học phổ thông;Công văn số 1185/GDTH-BGD&ĐT ngày 17/12/2004 của Bộ trưởng Bộ Giáo dục và đào tạo về việc Hướng dẫn thực hiện tiêu chuẩn thư viện trường học;Thông tư số 30/TT-LB ngày 26/07/1990 của Liên Bộ Tài chính- Giáo dục và Đào tạo về hướng dẫn Quản lí  vốn sự nghiệp đầu tư cho giáo dục phổ thông;

Căn cứ hướng dẫn số 3832/SGD&ĐT-GDPT ngày 02/11/2020 của sở GD&ĐT Hà Nội về việc Hướng dẫn công tác thư viện trường học năm học 2020-2021; Công văn  số 331/GD&ĐT ngày 17/11/2020 của Phòng Giáo dục và Đào tạo huyện Gia Lâm về việc hướng dẫn công tác thư viện trường học năm học 2020-2021;

Thực hiện kế hoạch năm học 2020-2021 của trường THCS Dương Hà và tình hình thực tế của thư viện, trường THCS Dương Hà xây dựng kế hoạch hoạt động thư viện năm học 2020-2021 như sau:

I.MỤC ĐÍCH-YÊU CẦU:

1.Mục đích:

- Tiếp tục xây dựng và phát triển thư viện theo hướng “chuẩn hóa, thân thiện, hiện đại đáp ứng hội nhập quốc tế”, tích cực đổi mới công tác thư viện và phát triển văn hóa đọc trong nhà trường gắn liền với đổi mới hoạt động giáo dục của nhà trường.
- Tiếp tục đẩy mạnh hoạt động của công tác thư viện trường học, nâng cao ý thức đọc của học sinh gắn với những sản phẩm sau đọc sách.
- Tổ chức sáng tạo, hiệu quả các hoạt động thư viện.
- Nâng cao chuyên môn thông qua các hoạt động, xây dựng môi trường thư viện mở, thân thiện, hiệu quả, phù hợp với mô hình trường.

- Đáp ứng nhu cầu đọc, tham khảo của thầy cô và học sinh.
- Tăng cường giao lưu với các thư viện trong huyện và thành phố.

- Sự đổi mới, sáng tạo của hoạt động thư viện luôn gắn liền với hoạt động giáo dục trong nhà trường.
2. Yêu cầu:

- Tăng cường chỉ đạo, đầu tư cơ sở vật chất, trang thiết bị thư viện đồng bộ; phát triển nguồn tài nguyên thư viện (tài liệu in và tài liệu điện tử) một cách thực chất để đưa vào sử dụng có hiệu quả; tăng cường các nguồn lực xây dựng thư viện, tích cực ứng dụng CNTT trong quản lí thư viện trường học.
- Bảo đảm cung cấp sách giáo khoa cho học sinh, không để tình trạng thiếu sách giáo khoa đầu năm học.

- Xây dựng kế hoạch và tổ chức hoạt động thư viện hiệu quả, phong phú, sáng tạo;  Sáng tạo trong cách sắp xếp bài trí không gian, thu hút giáo viên, học sinh tham gia các hoạt động thư viện.

- Các thành viên trong tổ công tác thư viện làm việc theo sự phân công nhiệm vụ, tích cực, chủ động, hỗ trợ nhau hoàn thành nhiệm vụ.

II. ĐẶC ĐIỂM TÌNH HÌNH:
1.Tình hình chung:

- Về đội ngũ giáo viên, CB,NV trong trường:

 
 Toàn trường hiện có 33 cán bộ, GV,NV, trong đó:


+ Cán bộ quản lí: 02 đ/c


+ Giáo viên: 22 đ/c


+ Nhân viên: 9 đ/c

- Về học sinh:

        
+ Tổng số học sinh: 464 em

        
+ Số lớp: 12 lớp. Trong đó: 

Khối 6: 3 lớp; Khối 7: 3 lớp; Khối 8: 3 lớp; Khối 9: 3 lớp.

2. Tình hình thư viện:

a. Thuận lợi:
- Năm học 2020-2021, được sự quan tâm đầu tư của UBND Huyện, Thầy và trò tiếp tục được dạy học và tổ chức các hoạt động tại cơ sở trường mới, trường có thư viện riêng với  đầy đủ  các trang thiết bị, tạo điều kiện để tổ chức các hoạt động của thư viện. Nhà trường đã tạo mọi điều kiện về kinh phí, thực hiện theo quy định thông tư 30/TT-LB.
- Cơ sở vật chất: Vị trí phòng thư viện ở nơi trung tâm, sạch sẽ, có kho sách riêng, đủ bàn ghế ngồi đọc đảm bảo thoáng mát, đạt tiêu chuẩn ánh sáng, tạo điều kiện tốt cho mọi hoạt động của gi¸o viên và học sinh.
- Trang thiết bị cho công tác thư viện đã được cấp đầy đủ gồm: Máy tính riêng (kết nối mạng) trong đó có 01 máy dành cho cán bộ thư viện, 02 máy dành cho tổ chuyên môn, 05 máy dành cho học sinh…
- Đã nhận được sự quan tâm, sự ủng hộ của PHHS, học sinh và giáo viên trong viÖc xây dựng tủ sách quyên góp dùng chung, tủ sách giáo dục đạo đức, tủ sách Bác Hồ..
- Được phòng GD& ĐT ngày càng quan tâm và chỉ đạo cụ thể để nâng cao chất lượng các hoạt động của thư viện nhà trường.
b. Khó khăn:

- Trường nhỏ, số học sinh ít nên nguồn kinh phí dành cho thư viện cọn hạn chế dẫn đến khó khăn trong việc mua sắm các trang thiết bị phục vụ, đặc biệt là công tác tổ chức các hoạt động.


- Do sự phát triển chóng mặt của internet nên nhiều học sinh còn chưa thực sự quan tâm đến sách, yêu sách, điều này ảnh hưởng không nhỏ đến văn hóa đọc trong học sinh.


- Nhận thức của nhân dân chưa cao nên ảnh hưởng đến một số phong trào ủng hộ hoặc quyên góp sách cho thư viện để nguồn tài liệu của nhà trường ngày thêm phong phú.
III. MỤC TIÊU, PHƯƠNG HƯỚNG CHUNG CỦA THƯ VIỆN:
1. Danh hiệu thư viện năm học 2020-2021:

                                   Giữ vững danh hiệu thư viện tiên tiến

2. Mục tiêu, phương hướng cụ thể:

	TT
	Nội dung
	Phương hướng hoạt động

	1
	Về cơ sở vật chất thư viện
	- Mở rộng diện tích TV: mở rộng diện tích hành lang tầng 2 và khu vực sân trường

- Trang trí cây xanh, hoa tại khu vực hành lang thư viện

- Lập dự toán 2021 đầu tư mô hình: Thư viện điện tử. 

	2
	Về vốn tài liệu


	- Đầu năm làm phiếu khảo sát nhu cầu đọc sách của GV và HS, để từ đó bổ sung sách cho phù hợp. Dự kiến bổ sung thêm sách tham khảo học tập: 150 cuốn

- Phát động phong trào quyên góp sách 1lần/học kì từ CB, GV, NV, HS và phụ huynh để bổ sung thêm một số tủ sách. Cụ thể:

HK I: Tủ sách GD đạo đức: 20 cuốn, Tủ sách kỹ năng sống: 50 cuốn; Tủ sách danh nhân: 30 cuốn; Tủ sách Bác Hồ: 25 cuốn 

HK II: Tủ sách GD đạo đức: 30 cuốn; Tủ sách hội nhập quốc tế: 20 cuốn; sách, truyện thiếu nhi: 100 cuốn.

	3
	Về công tác chuyên môn 
	- Tăng cường giới thiệu sách: 2 lần/tháng

- Tăng cường các hoạt động thư viện khác: Thiết kế bìa sách: 01 lần; thi tìm hiểu kiến thức qua sách: 1 lần/ học kỳ; thi vẽ tranh theo sách: 3 lần/ cả năm, hái hoa dân chủ theo chủ đề môn học: 1 lần/tháng; viết cảm nhận sau khi học sách: 01 lần/tháng; trưng bày sách: 2 lần/học kỳ; tổ chức ngày hội đọc sách: 01 lần/năm.
- Xử lý nghiệp vụ: vào các loại sổ, phân loại, dán nhãn.

- Mở cửa thư viện theo lịch công tác.

	4
	Về các công tác khác
	- Tham gia đầy đủ các cuộc thi, hội thi của ngành dọc cấp trên

- Tham gia tập huấn đầy đủ

- Đảm bảo chế độ thông tin, báo cáo đúng theo quy định.

	5
	Về công tác xã hội hóa
	Đẩy mạnh công tác xã hội hóa đối với thư viện: vận động Ban phụ huynh hỗ trợ đầu tư cho thư viện về: cơ sở vật chất, tài liệu…

	6
	Về công tác bồi dưỡng chuyên môn
	- Tự học

- Tăng cường, giao lưu học hỏi


2. Nguồn kinh phí chi cho hoạt động thư viện:

a. Kinh phí cấp theo thông tư số 30/TTLB 2% là: 34.336.000 đồng

b. Kinh phí được cấp từ nguồn khác là: 0 đồng

c. Tổng kinh phí thư viện đ­ợc cấp năm 2019 - 2020 là: 34.336.000 đồng.

    Trong đó:

· Mua SGK, SNV, STK: 15.000.000 đồng.

· Mua báo bưu điện: 4.200.000 đồng.

· Sách mua từ PGD: 3.000.000 đồng.

· Mua băng đĩa: 1.500.000 đồng.

· Nâng cấp máy tính: 6.000.000 đồng.

· Bổ sung cơ sở vật chất: 4.636.000 đồng.
3. Chuyên môn:

- Quản lý và tổ chức hoạt động thư viện khoa học, hiệu quả kịp thời đáp ứng được nhu cầu của giáo viên và học sinh.

- Nâng cao nhận thức, năng lực chỉ đạo, tổ chức, quản lý thư viện trường học cho cán bộ thư viện, sắp xếp, bố trì nhằm đáp ứng được yêu cầu, nhiệm vụ, xây dựng và củng cố phát triển thư viện trường học phục vụ việc nâng cao chất lượng dạy và học của nhà trường.

- Xây dựng kế hoạch công tác hoạt động thư viện tích cực hiệu quả. Ra quyết  định thành lập Tổ cộng tác viên thư viện, có phân công nhiệm vụ rõ ràng tới từng thành viên.

- Xây dựng kế hoạch tổ chức hoạt động thư viện thể hiện được nội dung hoạt động, dự kiến kinh phí đầu tư, phát triển vốn tài liệu  trong thư viện.

- Thực hiện nghiêm túc các quy định, quy trình về nghiệp vụ thư viện. Quản lý và bảo quản tốt các loại tài liệu và tài sản của thư viện, đảm bảo nội quy và quy định về việc cho mượn sách.

- Hồ sơ sổ sách: Trong thư viện đảm bảo đủ 6 loại sổ sách theo quy định.
- Bảo quản sách, báo tài liệu thư viện: Kiểm kê theo từng năm, thường xuyên thanh lọc tài liệu đã lạc hậu, cũ nát ra khỏi thư viện, bổ sung những tài liệu cần thiết phục vụ công tác giảng dạy của giáo viên và học tập của học sinh. Sắp xếp sách khoa học, dễ nhìn, dễ tìm, đúng theo quy tắc sắp xếp để tiện cho việc phục vụ cũng như bảo quản.

- Xử lý nghiệp vụ sách, báo, tạp chí: cập nhật kịp thời tài liệu mới nhập về kho và làm các bước kỹ thuật nghiệp vụ cho sách mới.

- Tiếp tục xây dựng “Tủ sách lớp học” tại các lớp.
- Xây dựng kế hoạch giới thiệu sách hàng tháng; tổ chức các buổi trưng bày sách theo chủ đề.

- Thành lập mạng lưới cộng tác viên của thư viện để làm tốt công tác phục vụ bạn đọc và bảo quản sách, báo, tài sản thư viện.

- Cán bộ thư viện chủ động tự học, tự bồi dưỡng và tham gia hoạt động bồi dưỡng nghiệp vụ về thư viện.
IV. NỘI DUNG - KẾ HOẠCH HOẠT ĐỘNG THEO THÁNG
	Tháng
	Nội dung công việc
	Biện pháp

thực hiện
	Phân công

thực hiện

	8
	- Thư viện chuẩn bị phục vụ năm học 2020-2021 (Vệ sinh, kiểm tra kho sách, tài liệu, bổ sung các loại sách phục vụ công tác quản lý, lập kế hoạch hoạt động, dự kiến kinh phí bổ sung tài liệu và các trang thiết bị khác)
	Phối hợp với  TCTTV
	Đ/c Châm



	
	Ra Quyết định thành lập tổ công tác thư viện năm học 2020-2021.
	CBTV tham mưu đề xuất các thành viên tổ công tác thư viện 
	Đ/c Châm


	
	Tiếp tục tham gia phát hành SGK, STK; bổ sung SGK mới cho tủ SGK dùng chung.
	Phối hợp với GVCN đảm bảo sách cho HS
	GVCN lớp,

đ/c Châm

	
	Gửi bài viết về công tác thư viện về trang web nhà trường
	Phối hợp với đ/c phụ trách trang web
	Đ/c D.Linh, Châm

	9

9


	Xây dựng kế hoạch hoạt động thư viện năm học 2020-2021 
	Dựa trên điều kiện thực tế tại trường để xây dựng kế hoạch hoạt động cụ thể.
	Đ/c Châm

	
	Thành lập tổ công tác thư viện.
	BGH kí Quyết định thành lập TCTTV
	BGH, CBTV

	
	Họp tổ công tác thư viện
	Sơ kết CTTV tháng 8, lên kế hoạch cụ thể cho tháng 9
	TCTTV

	
	Tổ chức tuyên truyền giới thiệu tài liệu nhân kỷ niệm 74 năm ngày thành lập nước Cộng hòa xã hội chủ nghĩa Việt Nam.
	CBTV tuyên truyền giới thiệu sách cho GV- HS tự vào thư viện tìm đọc.
	Đ/c Châm

	
	Lên kế hoạch xây dựng kho thư viện BGĐT năm học. 


	CBTV Phối hợp với các TTCM
	Đ/c Bông, T.Linh, Châm

	
	CBTV phối hợp với Giáo viên kiểm tra, nhắc nhở đảm bảo 100% học sinh phải có đủ SGK để học tập; hướng dẫn học sinh sử dụng SBT, vở bài tập, STK bổ trợ và biết chọn lọc sách của NXBGD xuất bản.
	CBTV Phối hợp với GVCN hướng dẫn HS lựa chọn sách, vở BT
	Đ/c Châm, GVCN

	
	Thông báo lịch làm việc của thư viện cho GV và HS biết để GV và HS có thể vào thư viện tìm đọc những cuốn sách hay, thiết thực.

 Buổi sáng: Vào các giờ ra chơi, các tiết đọc theo TKB.
 Buổi chiều: Vào các giờ ra chơi.
	Thư viện phối hợp với TPT và GVCN


	Đ/c D.Linh, Châm, GVCN

	
	Bổ sung STK cho thư viện theo danh mục STK do Bộ GD&ĐT quy định.


	Thư viện kết hợp với Tổ trưởng chuyên môn


	Đ/c Bông, T.Linh, Châm

	
	Ứng dụng công nghệ thông tin vào dạy học. Tạo điều kiện thuận lợi để GV vào mạng, tra cứu tư liệu trên mạng.
	
	Đ/c Châm

	
	Xây dựng và phát động phong trào đọc sách, báo trong toàn trường, đặc biệt là HS 

(Lên kế hoạch về việc tổ chức thực hiện việc đọc sách năm học 2020-2021)
	Thư viện phối hợp với TPT Đội, GVCN


	Đ/c Châm, D.Linh, GVCN

	
	Lựa chọn đề tài để biên soạn thư mục chuyên đề phục vụ giảng dạy và học tập.
	Thư viện thu thập tài liệu của GV, HS xây dựng thư mục
	Đ/c Châm

	
	Giới thiệu sách về An toàn giao thông.

	Thư viện phối hợp với GV bộ môn GDCD, TPT
	Đ/c Châm, D.Linh, Thu

	
	Lên kế hoạch trưng bày, giới thiệu sách về ngày giải phóng thủ đô.
	CBTV kết hợp với Đoàn Đội
	Đ/c Châm, D.Linh

	
	Gửi bài viết về công tác thư viện về trang web nhà trường
	Thư viện phối hợp với đ/c phụ trách trang web
	Đ/c Châm, Hòa

	10
	Họp giao ban công tác thư viện.


	Đánh giá công tác thư viện tháng 9, lên kế hoạch tháng 10
	Đ/c Châm

	
	Lên kế hoạch tổ chức các hoạt động trong Tuần lễ hưởng ứng học tập suốt đời năm 2020
	Thư viện phối kết hợp với Đoàn Đội thực hiện.
	Đ/c Châm, D.Linh

	
	Thực hiện việc xử lý kỹ thuật tài liệu.
	Xử lý kỹ thuật tài liệu đúng nghiệp vụ
	Đ/c Châm

	
	Động viên các lớp tiếp tục xây dựng “Tủ sách lớp học”.
	CBTV kết hợp với GVCN
	Đ/c Châm, GVCN

	
	Kiểm tra, đánh giá phong trào đọc sách của GV- HS.
	Thư viện phối hợp với Đoàn Đội, GVCN.


	Đ/c Châm, 
D. Linh

	
	Trưng bày và giới thiệu sách theo chủ điểm: “Hà Nội - thủ đô anh hùng”.


	Tuyên truyền, giới thiệu dưới cờ, trưng bày sách trong phòng thư viện
	Đ/c  Châm, D.Linh 

	
	Lập kế hoạch giới thiệu sách với chủ đề “Người lái đò thầm lặng” nhân kỉ niệm ngày Nhà giáo Việt Nam 20/11.
	Thư viện phối hợp với Đoàn đội.
	Đ/c D.Linh, Châm

	
	Tiếp tục sưu tầm tài liệu và biên soạn thư mục chuyên đề, phục vụ chương trình giảng dạy và học tập của GV và HS. 
	Thư viện thu thập tài liệu của GV, HS xây dựng thư mục
	Đ/c Châm, GVCN

	
	Kết hợp tổ CM ứng dụng CNTT, tạo điều kiện cho bài giảng, chuẩn bị tài liệu cho các GV dạy chuyên đề.
	Thư viện phối hợp với tổ trưởng chuyên môn.
	Đ/c Châm, Bông, T Linh

	
	Thực hiện công tác phổ biến SKKN theo hướng dẫn chuyên môn.
	Thư viện phối hợp với GVBM
	Đ/c  Châm, GV bộ môn

	
	Tham gia tập huấn nghiệp vụ công tác thư viện cho nhân viên thư viện.
	CBTV tham gia tập huấn theo lịch 
	Đ/c Châm



	
	Gửi bài viết về công tác thư viện về trang web nhà trường
	Phối hợp với đ/c phụ trách trang web
	Đ/c Châm, Hòa

	11
	Họp giao ban công tác thư viện.


	Sơ kết CTTV tháng 10 lên kế hoạch cụ thể cho tháng 11
	TCTTV

	
	Phát động phong trào ủng hộ sách, vở truyện cho vùng khó khăn, bị ảnh hưởng bởi thiên tai lũ lụt.
	Thư viện phối hợp với Đoàn Đội
	Đ/c D.Linh, Châm

	
	Tổ chức trưng bày, giới thiệu, điểm sách theo chủ đề: Người lái đò thầm lặng
	Thư viện phối hợp với Đoàn Đội, GVCN
	TCTTV


	
	Hướng dẫn học sinh sử dụng SGK, SBT, STK, phục vụ ôn tập, kiểm tra HKI. Đẩy mạnh công nghệ thông tin, chuẩn bị cho thi thiết kế bài giảng điện tử.
	Thư viện phối hợp với GVCN, GVBM
	Đ/c Châm, GVBM, GVCN

	
	Dựa vào Hướng dẫn công tác thư viện trường học năm học 2020-2021 của Phòng GD&ĐT để hoàn thiện việc xây dựng kế hoạch hoạt động thư viện.
	Xây dựng kế hoạch hoạt động thư viện
	Đ/c Châm

	
	Kiểm tra csvc của thư viện, đăng kí danh hiệu thư viện năm học 2020-2021 với PGD (Phấn đấu giữ danh hiệu Thư viện tiên tiến)
	Tổ công tác thư viện lên kế hoạch kiểm tra csvc.


	TCTTV

	
	Tự kiểm tra và lập Biên bản tự kiểm tra TV, đăng kí danh hiệu thư viện và nộp về phòng GD&ĐT đúng thời gian quy định.
	Tổ công tác thư viện tự kiểm tra
	TCTTV

	
	Chuẩn bị hồ sơ, csvc đón đoàn kiểm tra và thẩm định danh hiệu thư viện trường học của Phòng GD&ĐT.


	CBTV phối hợp với các thành viên trong TCTTV
	Đ/c Châm, TCTTV

	
	Phát động phong trào “Góp một cuốn sách nhỏ - đọc ngàn cuốn sách hay”


	Thư viện phối kết hợp Đoàn đội, GVCN tuyên truyền cho HS về ý nghĩa của việc quyên góp, tặng sách cho thư viện.
	Đ/c Châm, 
D. Linh, GVCN

	
	Tiếp tục bổ sung sách, báo, tài liệu cho thư viện (chú ý STK mới và Tủ sách Đạo đức) và tổ chức xử lý kỹ thuật.
	Thư viện phối hợp với GVBM
	Đ/c Châm, GVBM

	
	Gửi bài viết về công tác thư viện về trang web nhà trường
	Thư viện phối hợp với đ/c phụ trách trang Web
	Đ/c Châm, Hòa

	12
	Họp giao ban công tác thư viện, đề xuất kế toán lập dự toán đầu tư mô hình “Thư viện điện tử”
	Sơ kết CTTV tháng 11 lên kế hoạch cụ thể cho tháng 12
	TCTTV

	
	Giới thiệu sách viết về ngày 22/ 12- ngày  truyền thống của QĐ ND Việt Nam.
	Thư viện phối hợp với GVBM Lịch sử


	Đ/c D.Thủy, Châm

	
	Ứng dụng CNTT vào bài giảng, chuẩn bị tài liệu cho các GV dạy chuyên đề.


	Thư viện phối hợp với các tổ CM
	Đ/c Bông, T.Linh, Châm

	
	Hoàn thiện tủ sách Bác Hồ
	Thư viện lên kế hoạch bổ sung thêm tủ sách Bác Hồ
	Đ/c Châm

	
	Tham dự tập huấn do Sở tổ chức với nội dung: “Kỹ năng tổ chức phục vụ bạn đọc trong thư viện trường học”
	Sở GD&ĐT tổ chức, CBTV tham gia
	Đ/c Châm



	
	Thực hiện chương trình phối hợp công tác giữa Sở Văn hóa và Thể thao và Sở GD&ĐT Hà Nội trong việc “Nâng cao hiệu quả quản lí nhà nước về thư viện, đẩy mạnh các hoạt động giáo dục, học tập suốt đời trong các thư viện giai đoạn 2017-2020”
	Dựa vào chỉ đạo cụ thể của cấp trên, CBTV thực hiện
	Đ/c Châm

	
	Sơ kết phong trào đọc sách, giới thiệu sách, điểm sách cùng với việc sơ kết học kỳ I. Báo cáo kết quả hoạt động của thư  viện  trường học kỳ I năm học 2020-2021.  
	Thư viện phối hợp với các thành viên trong TCTTV


	TCTTV

	
	Gửi bài viết về công tác thư viện về trang web nhà trường.
	Thư viện phối hợp với đ/c phụ trách trang web
	Đ/c Châm, Hòa

	1
	Họp giao ban công tác thư viện.


	Sơ kết CTTV HKI, rút kinh nghiêm,  lên kế hoạch cụ thể cho HKII
	TCTTV

	
	Tổ chức tuần lễ văn hóa đọc trong trường
	CBTV  lên kế hoạch tổ chức thực hiện
	Đ/c Châm

	
	Tham gia hội sách Xuân 2021
	CBTV tham gia theo KH của Sở GD&ĐT
	Đ/c Châm

	
	Tham dự các lớp bồi dưỡng nghiệp vụ cho nhân viên thư viện theo các chuyên đề do Sở GD&ĐT tổ chức.
	Tham gia theo lịch bồi dưỡng của Sở
	Đ/c Châm

	
	Cung cấp sách, báo, tài liệu có trong thư viện cũng như tìm thêm tư liệu, hình ảnh trên mạng internet theo nhu cầu của giáo viên nhằm phục vụ tối đa cho giáo viên thi giáo viên dạy giỏi cấp trường các môn Toán, Mĩ thuật, Công nghệ; chuẩn bị cho kì thi GVG cấp huyện.
	Thư viện phối hợp với GVBM


	Đ/c Châm, GVBM

	
	Giới thiệu STK phục vụ HKII.
	CBTV phối hợp cùng TPT
	Đ/c Châm, D.Linh

	
	Triển khai “Thư viện điện tử”
	Mua bản quyền phần mềm
	Nhà cung cấp, đ/c Châm

	
	Đẩy mạnh ứng dụng công nghệ thông tin trong giảng dạy, tìm tư liệu bồi dưỡng HS giỏi.
	Thư viện phối hợp với GVBM


	Đ/c Châm, GVBM

	
	Học sinh đọc sách theo chủ đề: Chào mừng năm mới, chào mừng ngày thành lập Đảng cộng sản Việt Nam 3/2.
	CBTV tìm sách theo chủ đề, phối hợp cùng Đoàn Đội giới thiệu
	Đ/c Châm,

T.Linh, D.Linh 

	
	Tiếp tục xử lý kỹ thuật tài liệu mới
	CBTV hướng dẫn cộng tác viên TV xử lý kĩ thuật tài liệu mới 
	TCTTV

	
	Tiếp tục bổ sung sách mới cho thư viện 
	Dựa vào nguồn kinh phí và thực tế kho sách để lên kế hoạch bổ sung
	Đ/c Châm

	
	Gửi bài viết về công tác thư viện về trang web nhà trường.
	Thư viện phối hợp với đ/c phụ trách trang Web
	Đ/c Châm, Hòa

	2
	Họp giao ban công tác thư viện
	Sơ kết công tác TV tháng 1, lên kế hoạch cụ thể cho tháng 2
	TCTTV

	
	Tiếp tục kiểm tra, đôn đốc phong trào đọc sách với chủ đề: Chào mừng năm mới, chào mừng ngày thành lập Đảng cộng sản Việt Nam 3/2 vào giờ ngoại khóa.
	Thư viện phối hợp với Đoàn Đội, GVCN, GVBM Sử


	Đ/c Châm, D.Linh, D.Thủy, GVCN

	
	Cung cấp sách, báo, tài liệu có trong thư viện cũng như tìm thêm tư liệu, hình ảnh trên mạng internet theo nhu cầu của giáo viên nhằm phục vụ tối đa cho giáo viên thi GVG cấp huyện môn Toán, Mĩ thuật, Công nghệ.
	Thư viện phối hợp với GVBM
	Đ/c Châm, GVBM

	
	Chuẩn bị hồ sơ, csvc đón đoàn kiểm tra và thẩm định danh hiệu thư viện trường học của Sở GD&ĐT.
	CBTV phối hợp với các thành viên trong TCTTV
	Đ/c Châm, TCTTV

	
	Tiếp tục xử lý kỹ thuật tài liệu
	CBTV phối hợp với TCTTV thực hiện.
	Đ/c Châm, TCTTV

	
	- Phát thanh măng non theo chủ điểm: Mừng Đảng - Mừng xuân.

- Hướng dẫn HS đọc một số cuốn sách về Đoàn, các gương sáng của Đoàn.
	Thư viện phối hợp với Đoàn Đội, GVCN tuyên truyền...
	 Đ/c D.Linh, Châm, GVCN

	
	Gửi bài viết về công tác thư viện về trang web nhà trường.
	Thư viện phối hợp với đ/c phụ trách trang web
	Đ/c  Châm, Hòa 

	3


	Họp giao ban công tác thư viện.
	Sơ kết CTTV tháng 2 lên kế hoạch cụ thể cho tháng 3
	TCTTV

	
	Chuẩn bị hồ sơ cho vịệc công nhận TVTH theo kế hoạch của sở GD&ĐT. 
	CBTV phối kết hợp với các thành viên TCTTV
	Đ/c Châm, TCTTV

	
	Tiếp tục xây dựng tủ sách Hội nhập quốc tế
	CBTV phối kết hợp với các thành viên TCTTV
	Đ/c Châm, TCTTV

	
	Tiếp tục bổ sung, xử lý kỹ thuật tài liệu mới.
	CBTV phối kết hợp với các thành viên TCTTV
	Đ/c Châm, TCTTV

	
	Đẩy mạnh việc đọc sách, báo của HS  tại thư viện.
	CBTV phối hợp với Đoàn Đội
	Đ/c Châm,  D.Linh

	
	Giới thiệu kho tư liệu đề thi trên mạng.
	CBTV giới thiệu với GVBM
	Đ/c Châm,  GVBM

	
	Tổ chức giới thiệu, điểm sách về chủ đề Phụ nữ, về Đoàn thanh niên cộng sản Hồ Chí Minh.
	Phối hợp với Đoàn Đội, GVBM sử, GVCN, Đội tuyên truyền Măng non
	Đ/c Châm, Đ/c D Thủy, D.Linh

	
	Lựa chọn sách và tổ chức giới thiệu, hướng dẫn sử dụng sách phục vụ việc ôn tập, kiểm tra cuối năm.
	Thư viện phối hợp với GVCN, TTCM


	Đ/c Bông, T.Linh, Châm, GVCN

	
	Gửi bài viết về công tác thư viện về trang web nhà trường.
	Thư viện phối hợp với đ/c phụ trách trang web
	Đ/c Châm, Hòa

	4
	Họp tổ công tác thư viện.
	Sơ kết CTTV tháng 3 lên kế hoạch cụ thể cho tháng 4
	TCTTV

	
	Tiếp tục bổ sung và xử lý kỹ thuật tài liệu mới bổ sung. 
	Thư viện phối hợp với các tổ CM
	Đ/c Châm, Bông, T.Linh

	
	Tổ chức trưng bày, giới thiệu sách nhân kỷ niệm 44 năm Ngày giải phóng hoàn toàn miền Nam, thống nhất đất nước (30/4).
	Thư viện phối hợp với GVBM Sử


	Đ/c Châm, D.Thủy

	
	Hướng dẫn GV vào kho tư liệu SKKN, đề thi HKII
	Thư viện phối hợp với Tổ trưởng CM
	Đ/c Châm, 

T Linh, Bông

	
	Chuẩn bị kế hoạch giới thiệu và phát hành SGK phục vụ năm học mới (liên hệ với PGD), kết hợp vận động học sinh dùng SGK cũ, tích cực xây dựng tủ sách SGK dùng chung tại thư viện
	Thư viện phối  hợp với GVCN


	Đ/c Châm, GVCN

	
	Lên kế hoạch tham gia các hoạt động chào mừng ngày Sách Việt Nam 21/4, ngày sách và bản quyền Thế giới 23/4
	CBTV cùng tổ CTTV chuẩn bị tham gia theo lịch
	Đ/c Châm, TCTTV

	
	Lên kế hoạch tổ chức " Ngày hội đọc sách” tại trường.
	CBTV lên kế hoạch
	Đ/c Châm

	
	Gửi bài viết về công tác thư viện về trang web nhà trường.
	Thư viện phối hợp với đ/c phụ trách trang web
	Đ/c Châm, Hòa

	5
	Họp tổ công tác thư viện.
	Sơ kết CTTV tháng 4 lên kế hoạch cụ thể cho tháng 5
	TCTTV

	
	Lên kế hoạch trưng bày, giới thiệu, điểm sách về Bác Hồ nhân Kỷ niệm lần thứ 130 năm ngày sinh nhật Bác; tiếp tục giới thiệu, hướng dẫn học sinh sử dụng sách phục vụ ôn tập, kiểm tra cuối năm học.
	CBTV phối hợp với GV Sử, Đoàn Đội, GVCN, Đội tuyên truyền măng non


	Đ/c Châm

D.Thủy, D Linh, GVCN


	
	Tổ chức "Ngày Hội đọc sách" tại  trường.
	CBTV phối hợp với GVCN, TPT Đội, TCTTV
	Đ/c Châm, D.Linh, GVCN, TCTTV

	
	Thu hồi sách cho mượn, xử lý kho sách và chuẩn bị kế hoạch bảo quản kho sách, báo, tài liệu và các trang thiết bị của thư viện trong thời gian nghỉ hè.
	CBTV cùng với TCTTV thực hiện.


	Đ/c Châm, TCTTV

	
	Tổng kết công tác thư viện, báo cáo kết quả thư viện năm học 2020-2021.
	CBTV làm báo cáo tổng  kết công tác thư viện trình BGH.
	Đ/c Châm

	
	Tổ chức quyên góp SGK cũ cho thư viện, xây dựng tủ sách Quyên góp dùng chung.


	Thư viện phối hợp với Đoàn đội, GVCN tuyên truyền cho HS về ý nghĩa của việc quyên góp, tặng sách cho thư viện.
	Đ/c Châm,  D.Linh, GVCN

	
	Tiếp tục giới thiệu và phát hành SGK phục vụ năm học 2021-2022
	CBTV phối hợp với GVCN
	Đ/c Châm, GVCN

	
	- Gửi bài viết về công tác thư viện về trang web nhà trường.
	Thư viện phối hợp với đ/c phụ trách trang Web
	Đ/c Châm, Hòa

	6,7
	Kiểm kê tài liệu và tài sản, các trang thiết bị của thư viện, bảo quản trong thời gian nghỉ hè (Vệ sinh, quản lý chống mất mát, hư hỏng, ẩm ướt, mối xông, chuột cắn tài liệu...)
	TCTTV làm việc theo lịch phân công

	TCTTV


	
	Tham dự hội sách thiếu nhi của thành phố dịp 01/6/2021
	Tham dự theo lịch
	Đ/c Châm

	
	Tham gia các buổi bồi dưỡng đội ngũ nhân viên thư viện theo các chuyên đề do sở GD&ĐT tổ chức
	Tham dự theo lịch
	Đ/c Châm


	Nơi nhận:

  - Phòng GD&ĐT Huyện GL/ để bc;

  - Thư viện, Tổ CTTV/ để TH;

  - Website;

  - Lưu: VT.
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Lê Hồng Giang
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